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	ЗАЯВКА
на участь у конкурсі 
інноваційно-інвестиційних та іміджевих проектів
	




	
Прийнято (дата, час)

	
	Не заповнювати!
Заповнюється уповноваженим працівником Управління інноваційного розвитку та іміджевих проектів

	Реєстраційний номер
	
	



	Назва проекту
	






	Назва організації, яка подає проект
	

	Термін реалізації проекту
	З ____________ 2018 р.по ______________ 2018 р.

	Сума, яка запитується з міського бюджету (грн)
	

	Загальний бюджет проекту (грн)
	




Підписи засвідчують зобов`язання подавати у проектній заявці правдиву інформацію
	Посада
	Прізвище та ініціали
	Підпис
	Дата

	Керівник організації
	


	
	

	Керівник проекту
	


	
	

	Бухгалтер проекту
	


	
	



Печатка організації


І.ІНФОРМАЦІЯ ПРО ОРГАНІЗАЦІЮ-ЗАЯВНИКА
	1. Назва організації
	

	2. Організаційно-правова форма
	

	3. Статутна мета та основні напрямки діяльності
	

	4. Дата реєстрації
	

	5. Кількість членів
	

	6. Кількість  штатних працівників
	

	7. Юридична адреса
	

	8. Поштова адреса 
	

	9. Адреса офісу (якщо є)
Телефон в офісі (якщо є)
Факс (якщо є)
	

	
	

	
	

	10. Офіційний сайт 
	

	11. Сторінки в соціальних мережах
	

	12. Код ЄДРПОУ 
	

	13. Довгострокові партнери 
	

	14. Керівник організації: ПІБ
Мобільний телефон
E-mail
	

	
	

	
	

	15.Керівник проекту: ПІБ
Мобільний телефон
E-mail
	

	
	

	
	

	16.Бухгалтер проекту: ПІБ
Мобільний телефон
E-mail
	

	
	

	
	

	17. Наявні матеріально-технічні ресурси організації 
	

	18. Гранти, отримані організацією протягом 2014-2018 рр. (рік, назва проекту, донор, сума)
	

	19.3 найбільш значних програми (проекти) організації, реалізовані (знаходяться в стані реалізації) протягом 2016-2018 рр. (терміни, цільова група, основні результати)
	



[bookmark: _GoBack]
ІІ. ЗАГАЛЬНИЙ ОПИС ПРОЕКТУ
	1. Обґрунтування(не більше 1200 знаків)
	

	2. Мета проекту
	

	3. Завдання, які має вирішити проект для досягнення визначеної мети
	1. 
2. 
3. 
…

	4. Опис діяльності за проектом (не більше 3000 знаків)
	

	5.План реалізації проекту

	Назва етапу:…

	Термін реалізації
	Заходи (дії) етапу
	Результати здійснення етапу

	…
	…
	…

	Назва етапу:…

	Термін реалізації
	Заходи (дії) етапу
	Результати здійснення етапу

	…
	…
	…

	Назва етапу…

	Термін реалізації
	Заходи (дії) етапу
	Результати здійснення етапу

	…
	…
	…

	6. Очікувані короткострокові результати 
	Показники, які можуть охарактеризувати ступінь досягнення очікуваних результатів 

	
	

	7. Очікувані довгострокові результати 
	Показники, які можуть охарактеризувати ступінь досягнення очікуваних результатів 

	
	

	8. Життєздатність проекту 
	

	9. Цільова аудиторія проекту
	

	10. Сторонні організації, залучені до реалізації проекту(вкажіть роль кожного з партнерів)
	

	11. Комунікаційна стратегія
	

	12. Ризики, які можуть бути пов'язані з реалізацією проекту
	




ІІІ.БЮДЖЕТ ПРОЕКТУ
	№
з/п
	Види витрат
	Розрахунок
	Необхідна сума коштів, грн

	
	
	
	Усього
	У тому числі

	
	
	
	
	З міського бюджету
	Власний внесок та з інших джерел

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Адміністративні витрати (заробітна плата або гонорар керівника, бухгалтера, менеджерів проекту тощо)
	Кількість залучених працівників
	Кількість місяців роботи
	Заробітна плата (гонорар) за 1 місяць роботи, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарахування на фонд оплати праці (окрім ФОП)
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	2
	Оплата праці залучених фахівців
	Кількість залучених фахівців
	Кількість днів (годин) роботи
	За 1 день (годину) роботи, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Нарахування на фонд оплати праці (окрім ФОП)
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	3
	Відрядження
	Кількість осіб
	Кількість днів
	Вартість, грн
	Х
	Х
	Х

	
	Добові
	
	
	
	
	
	

	
	Проживання
	
	
	
	
	
	

	
	Проїзд по маршруту
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	4
	Оренда місць проведення заходів
	Опис приміщення
	Кількість днів (годин) оренди
	Вартість оренди, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	5
	Оренда транспорту
(тип транспортного засобу, місткість)
	Пробіг, км
	Кількість днів (годин) оренди
	Вартість оренди, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	6
	Оренда обладнання
(тип та характеристики обладнання)
	Кількість одиниць
	Кількість днів (годин) оренди
	Вартість оренди, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	7
	Послуги зв’язку
	Термін надання послуг або кількість одиниць
	Вартість за одиницю послуги або за одиницю часу, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	8
	Поліграфічна продукція
	Формат, папір, кількість кольорів
	Наклад
	Ціна за одиницю, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	9
	Інформаційні послуги
	Термін надання послуг або кількість одиниць
	Вартість послуги за одиницю часу або за одиницю, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	10
	Придбання канцелярських товарів та витратних матеріалів
	Кількість одиниць
	Ціна за одиницю, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	11
	Придбання призів та сувенірів
	Кількість одиниць
	Ціна за одиницю, грн
	Х
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	12
	Інші витрати
	Кількість одиниць
	Ціна за одиницю, грн
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	

	13. 
	Банківське обслуговування
	
	
	
	

	РАЗОМ ВИТРАТ ЗА КОШТОРИСОМ
	
	
	




Керівник проекту __________________   /                               /


Бухгалтер проекту_______________   /                               /

М.П.
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